
Semcon Project Management arbetar med att skapa en 
långsiktigt framgångsrik projektverksamhet hos våra 
kunder. Vill du veta mer om vårt erbjudande eller anmäla 
dig till någon av våra utbildningar? Kontakta oss gärna, 
telefon: 054-14 03 33, e-post spm.training@semcon.se 
eller besök vår hemsida www.semcon.se/spm
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Resan till framgång - Utbildningsprogram för att leda, styra och utveckla projekt

Microsoft Project i Projekt • 2 dagar

Microsoft Project är ett kraftfullt verktyg som hjälper 
dig att bryta ner projekt i hanterbara delar vilket ger dig 
möjlighet att planera, administrera, följa upp och styra 
projektet. Utbildningen vänder sig till företag och organi-
sationer som använder, eller kommer att börja använda, 
Microsoft Project. 

Förkunskapskrav
Utbildningen bygger på att du har projektledarutbildning, till 
exempel XLPM för projektledare, eller har erfarenhet från om-
rådet. Du bör även vara en erfaren Windows-användare och ha 
goda kunskaper i Excel.

Efter utbildningen kommer du att
•	 Vara bekant med huvudprinciperna för projektplanering.
•	 Kunna använda Microsoft Project för att planera dina projekt.

Moment i utbildningen
Bland de moment som ditt företag kan välja bland ingår:
•	 Projektplaneringsteori.
•	 Att strukturera och dokumentera arbetspaket.
•	 Estimera och ordna aktiviteter.
•	 Resurssätta och budgetera projekt.

I verktyget jobbar vi med:
•	 Grunderna i Microsoft Project.
•	 Att skapa och ordna aktiviteter.
•	 Att förstå aktivitetsinformationen.
•	 Att skapa en tidplan.
•	 Att förstå innebörden av aktivitetstyperna 
	 och hur de ska användas.
•	 Att resurssätta och budgetera projektet.

Målgrupp
Utbildningen riktar sig till dig som är projektplanerare, 
projektledare eller projektadministratör.
	
Dokumentation
MS Office Project Step by Step av Carl Chatfield
	
Programvaror
Våra utbildningar är anpassade till: 
Microsoft Office 2003 och senare versioner.
Deltagaren skall själv ha med sig dator med installerad 
programvara. 


